
   
ค ำสั่งต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 

ที่   421 / 2565 
เรื่อง   ก ำหนดลักษณะงำนและมอบหมำยอ ำนำจหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 

ให้ฝ่ำยอ ำนวยกำร  กองก ำกับกำรสืบสวน  และกลุ่มงำนสอบสวน ต ำรวจภธูรจังหวัดลพบุรี 
******************************** 

เนื่องจำก ฝ่ำยอ ำนวยกำร กองก ำกับกำรสืบสวน และกลุ่มงำนสอบสวน ต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี มีกำร
เปลี่ยนแปลงผู้ด ำรงต ำแหน่ง และมีกำรจัดโครงสร้ำงกำรแบ่งส่วนรำชกำรส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ พ.ศ.2552 เพ่ือให้
กำรบริหำรรำชกำร กำรควบคุม ก ำกับดูแล เร่งรัดติดตำมผล และกำรตรวจสอบผลกำรปฏิบัติงำน ตลอดจนกำร
อ ำนวยกำร สั่งกำร และแก้ไขปัญหำต่ำง ๆ เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย รวดเร็ว มีประสิทธิภำพและสัมฤทธิ์ผลตำมควำม 
มุ่งหมำยของทำงรำชกำร และเป็นไปตำมระเบียบส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ ว่ำด้วยกำรก ำหนด อ ำนำจหน้ำที่ของ        
ส่วนรำชกำรส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ พ.ศ.2552 จึงก ำหนดลักษณะงำนและมอบหมำยอ ำนำจหน้ำที่ควำมรับผิดชอบให้
หน่วยงำนในสังกัดต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี ดังนี้ 

 
ก.  ฝ่ายอ านวยการ ต ารวจภูธรจังหวัดลพบุรี 
    สำรวัตรฝ่ำยอ ำนวยกำร (ธุรกำรและก ำลังพล) ต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี  มีอ ำนำจหน้ำที่ ควบคุม 

ก ำกับดูแลมีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับ งำนธุรกำร งำนสำรบรรณ งำนเลขำนุกำร งำนบริหำรงำนบุคคล            
งำนสวัสดิกำร งำนศึกษำอบรม และงำนสรรหำของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี  ดังต่อไปนี้ 

1. ฝ่ายอ านวยการ 1 (ธุรการและก าลังพล) ต ารวจภูธรจังหวัดลพบุรี  มีหน้ำที่และควำม
รับผิดชอบเกี่ยวกับงำนธุรกำร งำนสำรบรรณ งำนเลขำนุกำร งำนบริหำรงำนบุคคล งำนสวัสดิกำร งำนศึกษำอบรม และ
งำนสรรหำของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี  โดยปฏิบัติหน้ำที่ ดังนี้ 

1.1 งำนธุรกำรและงำนสำรบรรณ  รวมทั้งจัดท ำสถิติงำนเข้ำ-งำนออก ของฝ่ำยอ ำนวยกำร 
ต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 

1.2 เป็นเลขำนุกำรของกำรประชุมตำมที่ต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี จัดให้มีกำรประชุมข้ึน  เว้นแต่
กรณีท่ีมีเจ้ำของเรื่องกำรประชุมรับหน้ำที่เป็นเลขำนุกำรของกำรประชุม 

1.3 รวบรวม จัดเก็บรักษำ และแจกจ่ำยกฎหมำย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ค ำสั่ง รำชกิจจำ
นุเบกษำ และเอกสำรของทำงรำชกำรอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

1.4  จัดเวรยำมเพ่ือรักษำควำมปลอดภัย ป้องกันและระงับอัคคีภัยสถำนที่รำชกำรของ        
ฝ่ำยอ ำนวยกำรต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 

1.5  ควบคุมสมุดกำรลงเวลำท ำงำนของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี  ให้เป็นไปตำมระเบียบที่วำงไว้ 
1.6  จัดข้ำรำชกำรต ำรวจไปร่วมในกิจกรรมหรือพิธีต่ำงๆ 
1.7 เสนอแนะ จัดท ำนโยบำย  ระเบียบ  ข้อบังคับเกี่ยวกับตัวบุคคล  เพ่ือให้สอดคล้องกับ

วัตถุประสงค์ของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี ตลอดจนจัดกำรเกี่ยวกับกำรเสนอแนะและจัดท ำโครงกำรสรรหำตัวบุคคล    
เข้ำรับรำชกำรต ำรวจ  

1.8  จัดท ำกำรส ำรวจ  ศึกษำ  วิเครำะห์  และประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของบุคคลในสังกัด
ต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี เพ่ือใช้ในกำรพิจำรณำปรับปรุงสมรรถภำพและใช้ประกอบกำรพิจำรณำควำมดีควำมชอบ 
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1.9  จัดท ำและเสนอแนะกำรวิเครำะห์และก ำหนดต ำแหน่งให้กับหน่วยงำนในสังกัดต ำรวจภูธร 
จังหวัดลพบุรี ตลอดจนกำรก ำหนดคุณสมบัติเฉพำะส ำหรับต ำแหน่ง 

1.10 จัดท ำแผน โครงกำร และงบประมำณด้ำนอัตรำก ำลังของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 
1.11 จัดท ำ ท ำเนียบอัตรำก ำลังอนุญำตข้ำรำชกำรต ำรวจ พนักงำนรำชกำรและลูกจ้ำงตลอดจน

กำรจัดท ำทะเบียนพลที่มีอยู่จริง   
1.12 ประสำนงำนด้ำนอัตรำก ำลังพลและอัตรำเงินเดือนกับหน่วยงำนที่รับผิดชอบกำร

เปลี่ยนแปลงแก้ไขจ ำนวนอัตรำก ำลังและอัตรำเงินเดือนของข้ำรำชกำรต ำรวจ พนักงำนรำชกำรและลูกจ้ำงให้ถูกต้องตำม
ควำมเป็นจริง  และแจ้งให้ ต ำรวจภูธรภำค 1  ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติทรำบ รวมทั้งงำนขออัตรำเพ่ิมใหม่และ        
กำรขอแปลงอัตรำ 

1.13 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรบรรจุและแต่งตั้งข้ำรำชกำรต ำรวจ พนักงำนรำชกำร และลูกจ้ำง 
ในสังกัดต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 

1.14 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรโอน กำรรับสมัครบุคคลภำยนอกเข้ำรับรำชกำรในสังกัดต ำรวจภูธร
จังหวัดลพบุรี 

1.15 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรทดลองปฏิบัติหน้ำที่รำชกำร 
1.16 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรสั่งให้ข้ำรำชกำรต ำรวจในสังกัดต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรีส ำรอง

รำชกำร 
1.17 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรลำประเภทต่ำงๆ กำรลำออกและให้ออกจำกรำชกำรที่ไม่เกี่ยวกับ

ควำมผิดทำงวินัย 
1.18 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรเกณฑ์ กำรขอปลดประจ ำกำรของข้ำรำชกำรต ำรวจตำมกฎหมำย 

ว่ำด้วยกำรรับรำชกำรทหำร 
1.19  ด ำเนินกำรประสำนงำนกับภำคเอกชนหรือหน่วยรำชกำรอ่ืน กรณีให้ต ำรวจไปรักษำกำรณ์ 
1.20 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรแต่งตั้งนำยต ำรวจรำชส ำนักเวร  
1.21 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรขอเลื่อนขั้นและอัตรำเงินเดือน กำรเพิ่มค่ำจ้ำง กำรขอเงินเพ่ิมพิเศษ

ต่ำงๆ  กำรขอเลื่อนยศ และกำรขอเครื่องรำชอิสริยำภรณ์  เหรียญตรำ เครื่องหมำยแสดงเกียรติคุณต่ำงๆ 
1.22  ตรวจสอบและรับรองควำมถูกต้องของบัญชี    ขอเบิกเงินเดือนข้ำรำชกำรต ำรวจและ

ลูกจ้ำงในสังกัดต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรีประจ ำเดือน 
1.23 รวบรวมหลักฐำนต่ำงๆ เพ่ือใช้ประกอบกำรพิจำรณำขอบ ำเหน็จควำมชอบประจ ำปี และ

เก็บสถิติผลงำนเป็นรำยบุคคลเพ่ือใช้พิจำรณำควำมสำมำรถหรือหย่อนควำมสำมำรถตำมกฎหมำยว่ำด้วยต ำรวจแห่งชำติ 
1.24 จัดท ำ รวบรวม และเก็บรักษำสมุดประวัติ บัตรประวัติ ก.พ.7 และแฟ้มประวัติข้ำรำชกำร

ต ำรวจ รวมทั้งต ำรวจนอกรำชกำร กำรหมำยเหตุ แก้ไข เพ่ิมเติม กำรลงประวัติควำมดี ควำมชอบพิเศษ  ประวัติ
กำรศึกษำอบรมเพ่ิมเติมหลักสูตรต่ำงๆ  และคุณวุฒิเพ่ิมเติม เมื่อมีกำรเปลี่ยนแปลงหรือกำรขอเปลี่ยนแปลงไปให้    
หน่วยที่เก่ียวข้องของข้ำรำชกำรต ำรวจในสังกัด และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

1.25 จัดท ำบัตรประจ ำตัว บัตรประวัติ บัตรที่เกี่ยวกับเหรียญประเภทต่ำงๆ และบัตรประจ ำตัว
อ่ืนๆ ให้แก่ข้ำรำชกำรต ำรวจ ลูกจ้ำงประจ ำ และข้ำรำชกำรบ ำนำญในสังกัดต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 

1.26 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรตรวจสอบอำยุรำชกำรของข้ำรำชกำรต ำรวจ และลูกจ้ำงที่ครบ
ก ำหนดเกษียณอำยุรำชกำร  รวมทั้งจัดกำรเกี่ยวกับกำรขอบ ำเหน็จบ ำนำญ และกำรขอเลื่อนยศผู้เกษียณอำยุรำชกำร 

1.27  ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรขอพระรำชทำนสัญญำบัตรยศ    กำรออกประทวนยศและกำร
เรียกคืน 

1.28 ด ำเนินกำรปฐมนิเทศข้ำรำชกำรต ำรวจที่ เข้ำรับรำชกำรใหม่  หรือย้ำยเข้ำมำใหม่ 
ให้ทรำบและเข้ำใจเป้ำหมำยนโยบำยในกำรปฏิบัติงำน 
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1.29 จัดกำรเกี่ยวกับสวัสดิกำรต ำรวจ และกำรสงเครำะห์แก่ครอบครัวข้ำรำชกำรต ำรวจ         
ที่ประสบภัยได้รับควำมเดือดร้อน 

1.30 จัดกำรช่วยเหลืออุปกำระบุตร-ธิดำ ของข้ำรำชกำรต ำรวจด้ำนกำรศึกษำได้แก่ กำรจัดหำ
ทุนกำรศึกษำ และจัดสถำนที่ศึกษำ  เป็นต้น 

1.31 จัดหำที่พักให้กับข้ำรำชกำรต ำรวจที่เดือดร้อนเรื่องที่พักอำศัย 
1.32 เป็นเจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรตรวจสอบหลักฐำนต่ำง ๆ เช่น กำรกู้เงินกองกลำงอุดหนุน

ต ำรวจ  กำรขอกู้เงินเพ่ือปลูกบ้ำนพักอำศัย หลักฐำนกำรสมัครเป็นสมำชิกฌำปนกิจ  เพ่ือเสนอไปยังส ำนักงำนต ำรวจ
แห่งชำติ  

1.33 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรส่งเสริมกิจกรรมด้ำนกีฬำให้กับข้ำรำชกำรต ำรวจทุกหน่วยงำน     
ในสังกัด 

1.34 จัดให้ข้ำรำชกำรต ำรวจเข้ำรับกำรศึกษำอบรมหลักสูตรต่ำงๆ ในสังกัดส ำนักงำนต ำรวจ
แห่งชำติหรือส่วนรำชกำรอ่ืน 

1.35 ด ำเนินกำรเก่ียวกับข้ำรำชกำรต ำรวจขอลำศึกษำต่อ 
1.36 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรประเมินและกำรแต่งตั้งให้ด ำรงต ำแหน่งพนักงำนสอบสวน 
1.37 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรยกย่องชมเชยข้ำรำชกำรต ำรวจที่มีผลกำรปฏิบัติงำนดีเด่น 
1.38 งำนบันทึก  ตรวจสอบ  ควบคุม  และรำยงำนข้อมูลสถำนภำพก ำลังพลของข้ำรำชกำร

ต ำรวจในสังกัด รวมทั้งตรวจสอบข้อมูลดังกล่ำวกับฐำนข้อมูลก ำลังพลกลำงของส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ และด ำเนินกำร
เพ่ือให้ข้อมูลสถำนภำพก ำลังพลในควำมรับผิดชอบเป็นไปอย่ำงถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 

1.39 งำนที่มิได้ก ำหนดให้เป็นอ ำนำจหน้ำที่ของหน่วยใดไว้เป็นกำรเฉพำะหรืองำนที่เกี่ยวข้องกับ
หลำยหน่วยงำน  โดยประมวลเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชำพิจำรณำสั่งกำรให้หน่วยใดเป็นผู้รับผิดชอบ 

1.40 ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับ
มอบหมำย 

1.41 งำนอ่ืนๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
 

2. ฝ่ายอ านวยการ 2 (งานการข่าวและงานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร) ต ารวจภูธร
จังหวัดลพบุรี  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับงำนกำรข่ำวและงำนสถิติข้อมูลของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี และ   
งำนเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร  โดยปฏิบัติหน้ำที่ ดังนี้ 

2.1 งำนธุรกำรและงำนสำรบรรณ รวมทั้งจัดท ำสถิติงำนเข้ำ-งำนออกของงำนกำรข่ำว/เทคโนโลยี
และกำรสื่อสำร 

2.2 เป็นเลขำนุกำรของกำรประชุมกรณีที่เป็นเจ้ำของเรื่องกำรประชุม  
2.3  ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกิจกำรข่ำวกรอง  กำรต่อต้ำนข่ำวกรอง  กำรข่ำวกรองทำงกำรสื่อสำร 

และกำรรักษำควำมปลอดภัยฝ่ำยต ำรวจ  
2.4 . จัดท ำข้อมูลท้องถิ่นและรำยงำนสถำนกำรณ์ด้ำนกำรป้องกันอำชญำกรรม ด้ำนควำม

มั่นคง ด้ำนกิจกำรพิเศษ และด้ำนอ่ืนๆ เพ่ือรำยงำนให้กับต ำรวจภูธรภำคและส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติทรำบ 
2.5 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับด้ำนกำรข่ำว  กำรตรวจสอบข่ำวและกำรวิเครำะห์ข่ำวในประเทศและ

ต่ำงประเทศ  ตลอดจนกำรรำยงำนข่ำวให้กับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
2.6 จัดเก็บเอกสำรและข่ำวสำรที่ส ำคัญเพ่ือใช้ในกำรตรวจสอบและประโยชน์ในกำรปฏิบัติงำน

ทำงรำชกำร 
2.7 งำนศูนย์ปฏิบัติกำรต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 
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2.8 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนรวบรวมสถิติข้อมูลอำชญำกรรมทุกประเภทในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบ
ของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี เพ่ือวิเครำะห์และติดตำมสถำนกำรณ์อำชญำกรรมทุกประเภท 

2.9 ด ำเนินกำรงำนบูรณำกำรด้ำนกำรข่ำว รวมทั้งกำรด ำเนินกรรมวิธีต่อข่ำว   เพ่ือเสนอ
ผู้บังคับบัญชำ และงำนประสำนกำรข่ำวกับส่วนรำชกำรต่ำงๆ 

2.10 จัดท ำทะเบียนประวัติของแหล่งข่ำว  จัดหำและควบคุมกำรปฏิบัติงำนของแหล่งข่ำว
(สำยลับ) หรือแหล่งข่ำวอื่นๆ 

2.11 วิเครำะห์สถำนกำรณ์และสิ่งบอกเหตุ เพ่ือพิสูจน์ทรำบแนวโน้มภัยคุกคำมที่ส่งผลกระทบ
ต่อควำมมั่นคงของประเทศ 

2.12 ศึกษำ  วิจัยและพัฒนำเกี่ยวกับกิจกำรข่ำวกรอง  กำรต่อต้ำนข่ำวกรอง  และกำรรักษำ
ควำมปลอดภัยฝ่ำยต ำรวจ  เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพในกำรปฏิบัติงำน 

2.13 ด ำเนินกำรด้ำนกิจกรรมเสริมสร้ำงควำมสัมพันธ์และควำมร่วมมือด้ำนกำรข่ำวอย่ำง
ต่อเนื่องกับหน่วยข่ำวทั้งในประเทศและต่ำงประเทศตำมที่ได้รับมอบหมำย 

2.14 ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับ
มอบหมำย 

2.15 เป็นศูนย์กลำงในกำรรวบรวมข้อมูลต่ำง ๆ ด้วยระบบคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้สนับสนุนกำร
จัดกำรด้ำนป้องกันและปรำบปรำมอำชญำกรรมของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี  โดยรวบรวมข้อมูลที่มีอยู่มำใช้ในกำร
ประมวลผลเพ่ือให้ได้สำรสนเทศท่ีสำมำรถใช้ในกำรวำงแผน กำรควบคุม และกำรประเมินผลกำรปฏิบัติกำรของเจ้ำหน้ำที่
ต ำรวจ และให้บริกำรข้อมูลแก่หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องหรือส่วนรำชกำรต่ำง ๆ ที่สอบถำมข้อมูล 

2.16 ประมวลเหตุกำรณ์ประจ ำวันและเหตุกำรณ์พิเศษที่เกิดขึ้นในเขตพ้ืนที่ของต ำรวจภูธร
จังหวัดลพบุรี 

2.17 วำงระเบียบ  ข้อบังคับเกี่ยวกับกำรจัดส่งข้อมูล กำรปรับปรุงข้อมูล และกำรแก้ไขข้อมูล  
ทั้งทำงเอกสำรและเครือข่ำยคอมพิวเตอร์ 

2.18 ประสำนงำน อ ำนวยกำร และเร่งรัดหน่วยงำนต่ำง ๆ  ที่มีหน้ำที่จัดส่งข้อมูลทั้งหมด      
ทำงเอกสำรและเครือข่ำยคอมพิวเตอร์ ให้จัดส่งข้อมูลและจัดกำรกับข้อมูลตำมระเบียบที่ก ำหนด 

2.19 รักษำควำมปลอดภัยของระบบข้อมูลโดยก ำหนดระเบียบ ข้อบังคับ กำรก ำหนดรหัสผ่ำน
ของเจ้ำหน้ำที่ผู้ปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง และตรวจสอบกำรปฏิบัติของเจ้ำหน้ำที่ทั้งภำยในศูนย์และลูกข่ำยของสถำนีเครือข่ำย  
ตำมระเบียบว่ำด้วยกำรรักษำควำมปลอดภัย 

2.20 ประสำนงำนกับหน่วยงำนอ่ืน ๆ นอกส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ เพ่ือให้ได้มำซึ่งข้อมูลที่เป็น
ประโยชน์ในกำรปฏิบัติงำนป้องกันและปรำบปรำมอำชญำกรรม และบ ำรุงรักษำระบบที่มีกำรเชื่อมโยงข้อมูลไว้แล้ว 

2.21 ประสำนงำนและร่วมกับงำนเทคนิคและพัฒนำระบบ ในกำรแก้ไขปรับปรุง และพัฒนำ
ระบบซอฟต์แวร์ที่ใช้ในกำรจัดเก็บข้อมูลและระบบกำรสื่อสำรข้อมูล 

2.22 ประสำนงำนกับฝ่ำยอ ำนวยกำรหรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องในกำรประยุกต์ใช้เทคโนโลยี
สำรสนเทศที่ เหมำะสมในกำรมีระบบฐำนข้อมูล  กำรพัฒนำและกำรบ ำรุงรักษำฐำนข้อมูลให้มีควำมเหมำะสม           
ด้ำนเทคโนโลยีอยู่เสมอ 

2.23 พัฒนำ บ ำรุงรักษำระบบคอมพิวเตอร์ของศูนย์ คือ 
2.23.1 ฮำร์ดแวร์ (Hardware) ได้แก่ ระบบคอมพิวเตอร์หลัก ระบบคอมพิวเตอร์เครือข่ำย

ท้องถิ่น (LAN) และระบบสั่งกำรที่ศูนย์เครือข่ำยท้องถิ่นประจ ำสถำนีต ำรวจและต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี ระบบสื่อสำร
ข้อมูลไร้สำยแบบดิจิตอล (Digital Wireless Data Communication) รวมถึงอุปกรณ์ต่ำง ๆ  

2.23.2 ซอฟต์แวร์ (Software) ได้แก่ งำนปรับแต่งโปรแกรมของระบบคอมพิวเตอร์ทุกระบบ
ที่เก่ียวข้อง 

 
/2.24 กำรปรับปรุงเพิ่มเติม... 



 
5 

2.24 กำรปรับปรุงเพิ่มเติมข้อมูลในระบบภูมิสำรสนเทศ 
2.25 พิจำรณำศึกษำเพ่ือปรับปรุงพัฒนำเทคนิคเกี่ยวกับกำรสื่อสำรและโทรคมนำคมของ      

ฝ่ำยอ ำนวยกำร 2 รวมทั้งหน่วยงำนอื่น ๆ ในต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี ให้มีประสิทธิภำพและทันสมัยอยู่เสมอ 
2.26 ปรับปรุง ซ่อมแซม บ ำรุงรักษำ ตลอดจนกำรติดตั้งและย้ำยเครื่องมือสื่อสำรประเภท

เครื่องรับ – ส่งวิทยุ วิทยุโทรทัศน์ โทรศัพท์ โทรสำร และเครื่องมือสื่อสำรประเภทอ่ืน ๆ ในต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 
2.27 ติดตั้งเครื่องมือสื่อสำรประเภทเครื่อง รับ – ส่ง วิทยุ และวิทยุโทรศัพท์ให้กับยำนพำหนะ

สถำนีต ำรวจในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรีหรือศูนย์สื่อสำรเคลื่อนที่ต่ำง ๆ 
2.28 อ ำนวยกำรให้มีเครื่องอุปกรณ์และเครื่องมือเครื่องใช้ต่ำง ๆ  เกี่ยวกับกำรตรวจสอบและ

ซ่อมบ ำรุงเครื่องมือสื่อสำร 
2.29 พิจำรณำวำงแผน อ ำนวยกำร ก ำกับ ดูแล และช่วยเหลือในกำรจัดหำคลื่นควำมถี่ของ

เครื่องมือสื่อสำรในต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 
2.30 ประสำนงำนกับหน่วยงำนที่ท ำหน้ำที่วิจัยและวำงแผนของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรีเพ่ือจัด

เจ้ำหน้ำที่ร่วมในกำรไปตรวจรำชกำรประจ ำปีของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี  เพ่ือตรวจสอบและควบคุม ดูแลเครื่องมือ
เครื่องใช้ทำงเทคโนโลยีซึ่งประจ ำอยู่ในสถำนีต ำรวจและหน่วยงำนทุกหน่วยงำนในต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี  แล้วรำยงำน
ให้ผู้บังคับบัญชำทรำบและด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

2.31 ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับ
มอบหมำย 

2.32 งำนอ่ืนๆที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
 

3. ฝ่ายอ านวยการ 3 (งานนโยบายและแผน และงานยุทธศาสตร์) ต ารวจภูธรจังหวัดลพบุรี  
และควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับงำนยุทธศำสตร์ แผนงำน โครงกำร งำนวิจัยและประเมินผล  โดยปฏิบัติหน้ำที่ ดังนี้ 

3.1 งำนธุรกำรและงำนสำรบรรณ  รวมทั้งจัดท ำสถิติงำนเข้ำ-งำนออกของงำนแผนและนโยบำย/ 
งำนยุทธศำสตร์ 

3.2 เป็นเลขำนุกำรของกำรประชุมกรณีที่เป็นเจ้ำของเรื่องกำรประชุม  
3.3 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับเสนอแนะนโยบำย  ก ำหนดยุทธศำสตร์  วำงแผนท ำโครงกำร  ตลอดจน

ควบคุม  ก ำกับ ดูแลแผนด้ำนป้องกันและปรำบปรำมกำรกระท ำควำมผิดทำงอำญำทุกประเภท 
3.4  ด ำเนินกำรเกี่ยวกับเสนอแนะนโยบำย ก ำหนดยุทธศำสตร์ วำงแผนท ำโครงกำร  ตลอดจน

ควบคุม  ก ำกับ ดูแลแผนควำมมั่นคงภำยในประเทศของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี เช่น  ควำมมั่นคงทำงกำรเมืองและกำร
บริหำร  ควำมมั่นคงทำงเศรษฐกิจ  ควำมมั่นคงทำงสังคม  เป็นต้น 

3.5  ด ำเนินกำรเกี่ยวกับเสนอแนะนโยบำย ก ำหนดยุทธศำสตร์ วำงแผนท ำโครงกำร  ตลอดจน
ควบคุม  ก ำกับดูแลแผนกำรถวำยควำมปลอดภัยส ำหรับองค์พระมหำกษัตริย์ พระรำชินี  พระรัชทำยำท  ผู้ส ำเร็จรำชกำร
แทนพระองค์  พระบรมวงศำนุวงศ์  ผู้แทนพระองค์ พระรำชอำคันตุกะ และกำรรักษำควำมปลอดภัยบุคคลส ำคัญอ่ืน 
และแผนด้ำนกิจกำรพิเศษ 

3.6 วำงแผนงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรภัย และภัยธรรมชำติ 
3.7 พิจำรณำปรับปรุงวิธีกำรและรูปแบบของกำรปฏิบัติรำชกำร  ของหน่วยงำนต ำรวจภูธร

จังหวัดลพบุรี ให้มีควำมเหมำะสมกับสถำนกำรณ์ 
3.8 แผนด้ำนกำรป้องกันภัยฝ่ำยพลเรือน 
3.9 พิจำรณำปรับปรุงและพัฒนำกำรปฏิบัติรำชกำรให้มีประสิทธิภำพสูงขึ้น   โดยอำศัย

เครื่องมือ อุปกรณ์ท่ีมีควำมก้ำวหน้ำทำงเทคโนโลยีระดับสูง 
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3.10 ริเริ่มและด ำเนินกำรเกี่ยวกับแผนพัฒนำทำงวิชำกำรด้ำนงำนบริหำรกิจกำรต ำรวจและอ่ืนๆ 
ตำมควำมเหมำะสม  รวมทั้งประสำนงำนทำงวิชำกำรกับส่วนรำชกำรอ่ืน 

3.11 จัดท ำคู่มือและแนวทำงปฏิบัติรำชกำรให้กับเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจฝ่ำยต่ำงๆ ในสังกัดต ำรวจภูธร
จังหวัดลพบุรี รวมทั้งกำรจัดท ำและรวบรวมกำรแบ่งมอบหมำยหน้ำที่กำรงำนของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรีและสถำนี
ต ำรวจภูธรในสังกัด 

3.12 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนจรำจรที่เกี่ยวข้องในอ ำนำจหน้ำที่ของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 
รวมทั้งกำรวำงแผนป้องกันและปรำบปรำมผู้กระท ำผิดกฎหมำยจรำจร 

3.13 ติดตำม ประเมินผลกำรปฏิบัติตำมแผนงำน รำยงำนผลของโครงกำรต่ำงๆและด ำเนินกำร
ตำมค ำรับรองกำรปฏิบัติรำชกำร (ตัวชี้วัด) ทั้งของส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  ต ำรวจภูธรภำค1 และต ำรวจภูธรจังหวัด
ลพบุรี 

3.14 รวบรวมข้อมูลสถิติคดีอำญำที่เกิดขึ้นในเขตพ้ืนที่  ท ำกำรประมวลและวิเครำะห์สถิติ
คดีอำญำที่เกิดขึ้น เพ่ือใช้ในกำรพิจำรณำชี้แนวโน้มของกำรเกิดคดีประเภทต่ำงๆ ประกอบกำรวำงแผนป้องกันและ
ปรำบปรำมอำชญำกรรม 

3.15 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรวิจัยเพ่ือพัฒนำระบบ  รูปแบบ  เทคนิค  วิธีกำรปฏิบัติในงำน
ต ำรวจ ตลอดจนสนับสนุนให้มีกำรถ่ำยทอดกำรพัฒนำให้กับหน่วยงำนต่ำงๆในสังกัด 

3.16 ด ำเนินกำรด้ำนกำรตรวจรำชกำรตำมระเบียบของส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ 
3.17 วิเครำะห์ก ำหนดควำมต้องกำรในกำรฝึกอบรมและติดตำมประเมินผล   ประสำนหน่วยที่

เกี่ยวข้องก ำหนดหลักสูตรที่เกี่ยวกับกำรฝึกอบรมควำมรู้ ควำมเชี่ยวชำญเฉพำะทำง หรือกำรใช้เทคนิคพิเศษ ในกำรแก้ไข
ปัญหำในพื้นที่ของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 

3.18  รวบรวมแผนกำรฝึกควำมต้องกำรของหน่วย  เพ่ือบรรจุ เป็นแผนกำรฝึกในรอบ
ปีงบประมำณ 

3.19 ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืน ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รั บ
มอบหมำย 

3.20 งำนอ่ืนๆที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
 

4. ฝ่ายอ านวยการ 4 (งานส่งก าลังบ าร ุง) ต ารวจภูธรจังหวัดลพบุรี  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ
เกี่ยวกับงำนพลำธิกำร งำนพัสดุ งำนอำคำรสถำนที่ งำนส่งก ำลังบ ำรุง งำนยำนพำหนะ  งำนโยธำธิกำร และงำนสรรพำวุธ  
โดยปฏิบัติหน้ำที่ ดังนี้ 

4.1 งำนธุรกำรและงำนสำรบรรณ รวมทั้งจัดท ำสถิติงำนเข้ำ-งำนออก ของงำนส่งก ำลังบ ำรุง 
4.2 เป็นเลขำนุกำรของกำรประชุมกรณีที่เป็นเจ้ำของเรื่องกำรประชุม 
4.3 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดท ำแผน โครงกำร  ตรวจสอบจัดท ำสถำนภำพพัสดุสิ่งของหลวง 

ก ำหนดควำมต้องกำรพัสดุเพ่ือขอรับกำรสนับสนุนงบประมำณเป็นค่ำจัดหำพัสดุให้หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องก ำหนด 
คุณลักษณะเฉพำะของพัสดุ  จัดหำ  ควบคุม  แจกจ่ำย  ซ่อมแซม  ปรับปรุง บ ำรุงรักษำ และจ ำหน่ำยพัสดุสิ่งของหลวง
ทุกประเภท 

4.4 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรก ำกับ  ดูแล  ควบคุม  ติดตำมงำนโยธำธิกำรและควบคุมที่ดิน และ
สิ่งปลูกสร้ำงของต ำรวจภูธรภำคและหน่วยงำนในสังกัด 

4.5 จัดท ำบัญชีหรือทะเบียนกำรรับ   จ ำหน่ำย  เก็บรักษำและกำรบ ำรุงรักษำของงำนด้ำน      
ส่งก ำลังบ ำรุงและงำนพลำธิกำร 

 
/4.6 ติดตำมและควบคุม... 
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4.6 ติดตำมและควบคุมกำรใช้จ่ ำยงบประมำณด้ำนพลำธิกำร  ยำนพำหนะเครื่ องมือ
สื่อสำร  อำคำรสถำนที ่

4.7 ตรวจสอบสถำนภำพพัสดุ  ครุภัณฑ์  ยำนพำหนะ  เครื่องมือสื่อสำร  อำคำรสถำนที่และ
อ่ืนๆที่ใช้ในรำชกำร 

4.8 รวบรวม เก็บรักษำและแจกจ่ำยกฎหมำย  กฎ  ระเบียบ  ข้อบังคับ  ค ำสั่งที่เกี่ยวข้องกับ  
งำนส่งก ำลังบ ำรุงและงำนพลำธิกำร 

4.9 ติดตำมและควบคุมกำรใช้จ่ำยงบประมำณด้ำนอำวุธยุทโธปกรณ์และตรวจสอบสถำนภำพ
พัสดุด้ำนอำวุธยุทโธปกรณ์ท่ีใช้ในรำชกำรตำมระเบียบที่เก่ียวข้อง 

4.10 ด ำเนินงำนเกี่ยวกับกำรขนส่ง  กำรก ำหนดควำมต้องกำรควบคุม  เก็บรักษำแจกจ่ำย
ยำนพำหนะและน้ ำมันเชื้อเพลิง  กำรตรวจสอบและซ่อมบ ำรุงรักษำยำนพำหนะ 

4.11  จัดหำเครื่องอุปกรณ์และเครื่องมือเครื่องใช้ต่ำง ๆ ที่ต้องใช้ เกี่ยวกับกำรสื่อสำร
โสตทัศนูปกรณ์  ตลอดจนกำรจัดเตรียม  และกำรดูแลรักษำวัสดุ  อุปกรณ์ที่ใช้ในห้องยุทธกำรและห้องประชุมของ    
ฝ่ำยอ ำนวยกำรต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 

4.12 ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับ
มอบหมำย 

4.13 งำนอ่ืนๆที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
 

5. ฝ่ายอ านวยการ 5 (งานกิจการพลเรือนและงานมวลชนสัมพันธ์) ต ารวจภูธรจังหวัดลพบุรี    
มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับงำนกิจกำรพลเรือน งำนประชำสัมพันธ์ และงำนชุมชนและมวลชนสัมพันธ์        
โดยปฏิบัติหน้ำที่ ดังนี้ 

5.1 งำนธุรกำรและงำนสำรบรรณ รวมทั้งจัดท ำสถิติงำนเข้ำ -งำนออก ของงำนป้องกัน
อำชญำกรรมและกิจกำรพลเรือน 

5.2 เป็นเลขำนุกำรของกำรประชุมกรณีที่เป็นเจ้ำของเรื่องกำรประชุม  
5.3 เสนอแนะ ริเริ่ม และปฏิบัติกำรใดๆ เพ่ือให้ได้มำซึ่งควำมสนับสนุนร่วมมือของสำธำรณชน 

ต่อนโยบำย โครงกำร แผนงำน และประกำศแนะน ำ ตลอดจนค ำสั่งต่ำง ๆ ของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 
5.4 งำนคณะกรรมกำรตรวจสอบและติดตำมกำรบริหำรงำนต ำรวจ 
5.5 งำนชุมชนและมวลชนสัมพันธ์   รวมทั้งงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องกับกำรแสวงหำควำมร่วมมือจำก

หน่วยงำนภำครัฐ เอกชน ประชำชน และทุกภำคส่วนของสังคม 
5.6 ส ำรวจและประเมินควำมคิดเห็นและทัศนคติของประชำชนที่มีต่อนโยบำยโครงกำรและกำร

ปฏิบัติงำนของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 
5.7 รับนโยบำย โครงกำร และแผนงำนเกี่ยวกับกำรประชำสัมพันธ์มำปฏิบัติ ตลอดจนเสนอแนะ

แนวนโยบำย โครงกำร และแผนงำนประชำสัมพันธ์ เสนอผู้บังคับบัญชำ 
5.8 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรให้ค ำแนะน ำ ชี้แจงแก่ประชำชนให้เข้ำใจถึงวิธีกำรเกี่ยวกับกำร

ป้องกันและปรำบปรำมอำชญำกรรมและภยันตรำยอื่น ๆ 
5.9 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรแถลงชี้แจงข่ำวต่อสื่อมวลชนและประชำชนในกำรปฏิบัติงำนของ

ต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 
5.10 ด ำเนินกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรติดต่อสอบถำมประชำชนที่มำติดต่อที่ต ำรวจภูธร

จังหวัดลพบุรี 
5.11 ด ำเนินกำรเผยแพร่ประชำสัมพันธ์กิจกรรมของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรีต่อสื่อมวลชนและ

ประชำชนทั่วไป 
/5.12 งำนประชำสัมพันธ์... 
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5.12 งำนประชำสัมพันธ์ เช่น กำรออกวำรสำร หรือข่ำวสำรภำยใน กำรด ำเนินงำนตั้งแผง     
ปิดประกำศ จัดท ำที่ติดต่อสอบถำม เป็นต้น 

5.13 รวบรวมข่ำวหรือเรื่องรำวต่ำง ๆ  ที่ เกี่ยวข้องกับต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี เพ่ือเสนอ
ผู้บังคับบัญชำ 

5.14 จัดเก็บเอกสำรและข่ำวสำรที่ส ำคัญ ๆ ในกำรใช้ตรวจสอบและปฏิบัติรำชกำร 
5.15 สร้ำงควำมสัมพันธ์อันดีระหว่ำงข้ำรำชกำรต ำรวจในสังกัดส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติกับ

ข้ำรำชกำรหน่วยอื่นเพ่ือกำรประสำนควำมร่วมมือในกำรปฏิบัติรำชกำร 
5.16 ร่วมกิจกรรมและให้บริกำรแก่ชุมชนในท้องถิ่นตำมควำมเหมำะสมและด ำเนินกำรอ่ืนใด 

เพ่ือสร้ำงควำมสัมพันธ์อันดีต่อประชำชน 
5.17 รับฟังและส ำรวจควำมคิดเห็นของประชำชนที่มีต่อกิจกำรต ำรวจหรือกำรปฏิบัติงำนของ

ต ำรวจ 
5.18 เสนอแนะงำน วำงแผนงำน โครงกำร กำรก ำหนดมำตรฐำนให้ควำมรู้เกี่ยวกับกำรป้องกัน

และปรำบปรำมอำชญำกรรม กำรป้องกันกำรท ำลำยควำมมั่นคงของประเทศ กำรจรำจร กำรป้องกันยำเสพติดให้โทษ
ให้แก่นักเรียน นักศึกษำ เด็ก เยำวชน และสตรี 

5.19 งำนวิเทศสัมพันธ์ 
5.20 จัดเก็บ รวบรวมเอกสำร ข่ำวต่ำง ๆ จำกต่ำงประเทศ เพ่ือประโยชน์ในข้อมูล  หรือ

ประโยชน์ของกำรพัฒนำหน่วยงำนในต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี  
5.21 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรติดต่อประสำนงำน กำรเสริมสร้ำงควำมสัมพันธ์ระหว่ำงต ำรวจภูธร

จังหวัดลพบุรีกับต ำรวจหรือองค์กำรต่ำงประเทศ 
5.22 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรต้อนรับต ำรวจหรือองค์กำรต่ำงประเทศที่เข้ำมำศึกษำ ดูงำน ของ

ต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 
5.23 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับข้ำรำชกำรต ำรวจขอลำศึกษำต่อต่ำงประเทศ 
5.24 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับเรื่องต ำรวจขอลำไปศึกษำ ดูงำน หรือเดินทำงไปต่ำงประเทศ 
5.25 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรส่งเสริมหรือช่วยเหลืองำนแปลและล่ำม 
5.26 ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับ

มอบหมำย 
5.27 งำนอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

 
6. ฝ่ายอ านวยการ 6 (งานงบประมาณ การเงินและบัญชี) ต ารวจภูธรจังหวัดลพบุรี มีหน้ำที่และ

ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับงำนงบประมำณ กำรเงินและบัญชี  โดยปฏิบัติหน้ำที่ ดังนี้ 
6.1 งำนธุรกำรและงำนสำรบรรณ รวมทั้งจัดท ำสถิติงำนเข้ำ–งำนออก ของงำนงบประมำณ 

กำรเงินและบัญชี 
6.2 เป็นเลขำนุกำรของกำรประชุมกรณีที่เป็นเจ้ำของเรื่องกำรประชุม 
6.3 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรวิเครำะห์ จัดท ำ จัดสรร  บริหำร ติดตำม ประเมินผลงำนด้ำน

งบประมำณ 
6.4 จัดท ำทะเบียนและควบคุมงบประมำณของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี ตลอดจนให้ค ำปรึกษำ 

แนะน ำงำนด้ำนกำรจัดท ำค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีให้แก่หน่วยงำนต่ำง ๆ ในสังกัด 
6.5 ควบคุม ก ำกับ ติดตำม เร่งรัดผลกำรปฏิบัติงำนตำมแผนงำน ผลผลิต  กิจกรรม  ที่ได้รับ

จัดสรรงบประมำณจำกส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ และส่วนรำชกำรอ่ืน  
 

/6.6 ควบคุม ก ำกับ... 
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6.6 ควบคุม ก ำกับ ดูแล ติดตำม ประเมินผลกำรปฏิบัติ และด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนบันทึกข้อมูล
กำรบริหำรงบประมำณในระบบกำรบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐ ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 

6.7 รวบรวมควำมต้องกำรงบประมำณตำมยุทธศำสตร์ ตำมแผนงำน งำนโครงกำรวิเครำะห์
ควำมจ ำเป็นและควำมเหมำะสม เพ่ือจัดท ำค ำขอตั้งงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี และของบประมำณรำยจ่ำยเพ่ิมเติม
ระหว่ำงปี 

6.8 กำรจัดท ำแผนกำรใช้จ่ำย กำรจัดสรร กำรควบคุม กำรปรับเปลี่ยน กำรโอนงบประมำณ  
กำรเบิกจ่ำยงบประมำณแทนกัน กำรขอสนับสนุนงบประมำณเพ่ิมเติมของหน่วยงำนในสังกัด กำรใช้จ่ำยงบประมำณ  
ค้ำงเบิกข้ำมปี กำรใช้จ่ำยงบประมำณเหลือจ่ำย กำรติดตำมและประเมินผล รวบรวมข้อมูลสถิติ เพ่ือรำยงำนผลกำรใช้จ่ำย
งบประมำณ 

6.9 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดท ำบัญชีเบิกจ่ำยเงินเดือน ค่ำจ้ำง เงินหมวดค่ำตอบแทน         
เงินรำงวัล และเงินอ่ืน ๆ ของข้ำรำชกำรต ำรวจ พนักงำนรำชกำร และลูกจ้ำงท่ีเกีย่วข้องในสังกัด 

6.10 ตรวจสอบและรับรองควำมถูกต้องของบัญชีขอเบิกเงินเดือนข้ำรำชกำรต ำรวจ  พนักงำน
รำชกำร และลูกจ้ำงในสังกัดต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรีประจ ำเดือน 

6.11 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรรับ – จ่ำยเงินงบประมำณ  เงินนอกงบประมำณเงินอ่ืน ๆ          
ทุกประเภทของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 

6.12 กำรขอเบิกเงินงบประมำณ เงินนอกงบประมำณ และเงินอ่ืนๆ ทุกประเภทของต ำรวจภูธร
จังหวัดลพบุรี ตลอดจนกำรตรวจสอบหลักฐำนและกำรจัดท ำบัญชีรับ –จ่ำย 

6.13 จัดเก็บรักษำเงินงบประมำณ เงินนอกงบประมำณ และเงินอ่ืน ๆ รวมทั้งกำรรับ-ส่งเงิน
รำยได้แผ่นดิน 

6.14 ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน ใบส ำคัญ ใบเบิกเงินทุกประเภท 
6.15 จัดท ำงบเดือนและรำยงำนฐำนะกำรเงินส่งส่วนรำชกำรที่เก่ียวข้อง 
6.16 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับเงินยืมทุกประเภท 
6.17 จัดท ำหนังสือรับรองกำรโอนอัตรำเงินเดือน 
6.18 จัดท ำรำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยงบประมำณให้งำนงบประมำณทรำบตำมก ำหนดเวลำ 
6.19 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดเก็บรักษำสมุดคู่มือ วำงฎีกำ ควบคุมและด ำเนินกำรเกี่ยวกับ  

เงินเบิกเกินส่งคืนคลัง ตลอดจนกำรควบคุมเก็บรักษำเอกสำรเกี่ยวกับกำรขอเบิกเงินในใบโอนบัญชี 
6.20 ตรวจสอบและพิจำรณำค ำขอเงินบ ำเหน็จบ ำนำญ  กำรเบิกจ่ำยบ ำเหน็จบ ำนำญ และ   

เงินอ่ืน ๆ ที่จ่ำยในลักษณะเดียวกัน  
6.21 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดท ำบัญชีถือจ่ำยเงินเดือนข้ำรำชกำรต ำรวจ   พนักงำนรำชกำร 

และลูกจ้ำงในสังกัดต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 
6.22  ขอเบิกจ่ำยเงินค่ำท ำศพข้ำรำชกำรต ำรวจหรือประชำชนที่เสียชีวิตในกำรช่วยเหลือ

เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจปฏิบัติหน้ำที่รำชกำร 
6.23 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดท ำทะเบียนควบคุมกำรหักภำษี  ณ ที่จ่ำย และกำรแจ้งรำยกำร

หักภำษีต่อกรมสรรพำกรในกำรเสียภำษีประจ ำปีของข้ำรำชกำรต ำรวจ พนักงำนรำชกำร และลูกจ้ำงในสังกัดต ำรวจภูธร
จังหวัดลพบุรี  

6.24 รวบรวม เก็บรักษำ และแจกจ่ำยกฎหมำย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ค ำสั่ง ที่เกี่ยวข้องกับงำน
ด้ำนกำรเงินและกำรบัญชี ตลอดจนให้ค ำปรึกษำ แนะน ำกับหน่วยงำนในสังกัด 

6.25 กำรด ำเนินกำรเก่ียวกับงำนตรวจสอบภำยในของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 
6.26 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับเรื่องกำรเงิน กำรสงเครำะห์ และกำรสวัสดิกำรอื่น ๆ 
6.27 ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับ

มอบหมำย 
/6.28 งำนอื่น ๆ ... 
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6.28 งำนอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
 

7. ฝ่ายอ านวยการ 7 (งานคดีและวินัย) ต ารวจภูธรจังหวัดลพบุรี  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ
เกี่ยวกับงำนคดีและวินัย กำรรับค ำร้องเรียนข้ำรำชกำรต ำรวจว่ำกระท ำผิดวินัย กำรพัฒนำ ตรวจสอบ กลั่นกรอง 
วิเครำะห์ ให้ข้อเสนอแนะ ข้อพิจำรณำเกี่ยวกับด้ำนกฎหมำย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ค ำสั่ง ที่อยู่ในควำมรับผิดชอบของ
ต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี โดยปฏิบัติหน้ำที่ ดังนี้ 

7.1 งำนธุรกำรและงำนสำรบรรณ รวมทั้งจัดท ำสถิติงำนเข้ำ-งำนออก ของงำนกฎหมำยและวินัย 
7.2 เป็นเลขำนุกำรของกำรประชุมกรณีที่เป็นเจ้ำของเรื่องกำรประชุม 
7.3 รับผิดชอบเกี่ยวกับกำรรับค ำร้องเรียนที่ไม่เกี่ยวข้องกับคดีอำญำในส่วนที่เกี่ยวกับกำรรักษำ

ควำมสงบเรียบร้อยของประชำชน และเรื่องที่กล่ำวหำข้ำรำชกำรต ำรวจในควำมรับผิดชอบของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 
ว่ำกระท ำผิดวินัย ไม่ว่ำจะมำร้องเรียนด้วยตนเองหรือร้องเรียนทำงจดหมำย เว็บไซด์ หนังสือพิมพ์  สื่อสำรสนเทศอ่ืนใด 
หรือหน่วยงำนอื่นที่ส่งมำ แล้วด ำเนินกำรไปตำมกฎ ระเบียบที่เก่ียวข้อง 

7.4 จัดท ำสถิติกำรร้องเรียนข้ำรำชกำรต ำรวจที่กระท ำผิดวินัยหรือกระท ำผิดคดีอำญำ          
โดยจัดแยกเป็นประเภทเก่ียวกับกำรปฏิบัติหน้ำที่ ปัญหำเรื่องส่วนตัว และรำยงำนไปยังหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

7.5 พิจำรณำและตรวจส ำนวนคดีอำญำทุกประเภทที่ข้ำรำชกำรต ำรวจต้องหำคดีอำญำ และหรือ
ผู้บังคับบัญชำตรวจพบเป็นข้อบกพร่อง ทั้งปัญหำข้อเท็จจริง และข้อกฎหมำย เพ่ือประกอบกำรพิจำรณำทำงวินัย 

7.6 พิจำรณำและตรวจสอบ รวมทั้งด ำเนินกำรเพ่ือให้ได้มำซึ่งข้อเท็จจริงในส ำนวนกำรสืบสวน
ข้อเท็จจริงและส ำนวนกำรสอบสวนพิจำรณำทำงวินัย รวมทั้งกรณีที่ไม่มีกำรสืบสวนหรือสอบสวนเนื่องจำกเป็ นกรณี
ควำมผิดที่ปรำกฏชัดแจ้งตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด แล้วมีควำมเห็นเสนอผู้มีอ ำนำจเพื่อสั่งกำรหรือลงโทษตำมควำมเหมำะสม 

7.7 พิจำรณำและตรวจสอบเกี่ยวกับกำรร้องทุกข์และกำรอุทธรณ์ตำมกฎหมำยว่ำด้วยต ำรวจ
แห่งชำติ เพ่ือมีควำมเห็นเสนอผู้มีอ ำนำจ 

7.8 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับข้ำรำชกำรต ำรวจกระท ำควำมผิดทำงอำญำให้เป็นไปตำมกฎหมำย       
ที่เก่ียวข้อง ตลอดจนกำรด ำเนินกำรทำงวินัย 

7.9 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรเสนอพักรำชกำร หรือกำรให้ออกจำกรำชกำรไว้ก่อนของข้ำรำชกำร
ต ำรวจที่กระท ำผิดวินัยอย่ำงร้ำยแรง หรือถูกฟ้องคดีอำญำ หรือต้องหำว่ำกระท ำควำมผิดทำงอำญำ ตลอดจนกำรรำยงำน
ในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

7.10 จัดกำรขอแต่งตั้งพนักงำนอัยกำรให้เป็นทนำยแก้ต่ำงคดี กรณีข้ำรำชกำรต ำรวจถูกฟ้องคดี
เนื่องมำจำกปฏิบัติกำรตำมหน้ำที่ 

7.11 ติดตำมผลทำงคดีและทำงวินัย ตลอดจนค ำพิพำกษำชั้นศำลที่เกี่ยวกับข้ำรำชกำรต ำรวจ  
ในสังกัดต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี เพ่ือด ำเนินกำรในส่วนที่เก่ียวข้อง รวมทั้งกำรแจ้งเปลี่ยนแปลงสถำนภำพของข้ำรำชกำร
ต ำรวจที่เกิดจำกกำรด ำเนินกำรทำงวินัย 

7.12 ก ำหนดหลักเกณฑ์ ข้อบังคับ ระเบียบ ค ำสั่ง รวมทั้งมำตรกำรที่เหมำะสมในกำรควบคุม
ปกครองบังคับบัญชำข้ำรำชกำรต ำรวจในสังกัดต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี ให้มีควำมประพฤติอยู่ในกรอบวินัยต ำรวจ 

7.13 ศึกษำ ค้นคว้ำ รวบรวม จัดเก็บ เผยแพร่ เสนอแนะในกำรแก้ไขและพัฒนำ กฎหมำย กฎ 
ระเบียบ ข้อบังคับ ค ำสั่ง ตลอดจนประมวลระเบียบกำรต ำรวจเกี่ยวกับคดีในส่วนที่เกี่ยวข้อง และประสำนงำนกับ
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องทั้งในและนอกส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ 

7.14 ด ำเนินกำรให้ค ำปรึกษำ  แนะน ำ  พิจำรณำ วินิจฉัย ตีควำมปัญหำข้อกฎหมำย กฎ 
ระเบียบ ข้อบังคับ ค ำสั่งที่เก่ียวข้องกับต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 

7.15 ควบคุม พิจำรณำ และวินิจฉัยส ำนวนคดีแพ่ง ตรวจสอบพยำนหลักฐำนและข้อเท็จจริงเพื่อ 
 

/ด ำเนินคดีแพ่ง... 
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ด ำเนินคดีแพ่งกรณีที่ต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรีเป็นโจทก์หรือจ ำเลย ตลอดจนกำรพิจำรณำปัญหำข้อหำรือเกี่ยวกับกำร
ด ำเนินกำรทำงแพ่ง 

7.16 เป็นที่ปรึกษำ ช่วยเหลือ ให้ค ำแนะน ำ รวมทั้งด ำเนินกำรตำมกระบวนกำรทำงอำญำ ทำงแพ่ง   
และทำงปกครอง  กรณีข้ำรำชกำรต ำรวจในสังกัดต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี  และหน่วยงำนในสังกัด ถูกฟ้องในเหตุที่เกิด
จำกกำรปฏิบัติหน้ำที่ 

7.17 ด ำเนินกำรให้เป็นไปตำมประมวลจริยธรรมและจรรยำบรรณของต ำรวจ 
7.18 กำรด ำเนินกำรเก่ียวกับควำมรับผิดทำงละเมิดของเจ้ำหน้ำที่ 
7.19 งำนที่เก่ียวข้องกับกำรส่งเสริมงำนสอบสวน 
7.20 งำนด ำเนินกำรเกี่ยวกับกฎหมำยว่ำด้วยข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 
7.21 ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับ

มอบหมำย 
7.22 งำนอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

8. ฝ่ายอ านวยการ (งานจิตอาสา) ต ารวจภูธรจังหวัดลพบุรี    มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ
เกี่ยวกับงำนจิตอำสำ   โดยปฏิบัติหน้ำที่ ดังนี้ 

8.1 งำนธุรกำรและงำนสำรบรรณ รวมทั้งจัดท ำสถิติงำนเข้ำ-งำนออก ของงำนจิตอำสำ 
8.2 เป็นเลขำนุกำรของกำรประชุมกรณีที่เป็นเจ้ำของเรื่องกำรประชุม  
8.3 เสนอแนะ ริเริ่ม และปฏิบัติกำรใดๆ เพ่ือให้ได้มำซึ่งควำมสนับสนุนร่วมมือของสำธำรณชน 

ต่อนโยบำย โครงกำร แผนงำน และประกำศแนะน ำ ตลอดจนค ำสั่งต่ำง ๆ ของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 
8.4 งำนจิตอำสำ รวมทั้งงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องกับกำรแสวงหำควำมร่วมมือจำกหน่วยงำนภำครัฐ 

เอกชน ประชำชน และทุกภำคส่วนของสังคม 
8.5 ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับ

มอบหมำย 
8.6 งำนอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

(2.) กองก ากับการสืบสวน ต ารวจภูธรจังหวัดลพบุรี มีอ ำนำจหน้ำที่และควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับกำร
ถวำยควำมปลอดภัยส ำหรับองค์พระมหำกษัตริย์  พระรำชินี   พระรัชทำยำท   ผู้ส ำเร็จรำชกำรแทนพระองค์ พระบรม
วงศำนุวงศ์ ผู้แทนพระองค์ และพระรำชอำคันตุกะ งำนสืบสวนคดีอำญำตำมประมวลกฎหมำยวิธีพิจำรณำควำมอำญำ
และกฎหมำยอ่ืนอันเกี่ยวกับควำมผิดอำญำทั้งหลำย ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรกระท ำควำมผิด
ทำงอำญำ  งำนกำรข่ำว  งำนสืบสวนอำชญำกรรมส ำคัญ งำนปฏิบัติกำรพิเศษ งำนเก็บกู้วัตถุระเบิด งำนสืบสวนคดี     
ยำเสพติดและสำรเสพติดประเภทต่ำง ๆในเขตอ ำนำจกำรรับผิดชอบของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี โดยปฏิบัติหน้ำที่ดังนี้ 

1. งำนธุรกำรและงำนสำรบรรณ รวมทั้งจัดท ำสถิติงำนเข้ำ–งำนออกของ กองก ำกับกำรสืบสวน 
2. เป็นเลขำนุกำรของกำรประชุมกรณีที่เป็นเจ้ำของเรื่องกำรประชุม  
3. งำนประชำสัมพันธ์ 
4. ด ำเนินกำรสืบสวนข้อเท็จจริงกรณีข้ำรำชกำรต ำรวจถูกร้องเรียน กล่ำวโทษว่ำกระท ำผิดวินัยหรือ

อำญำ 
5. ด ำเนินกำรสืบสวนข้อเท็จจริงตำมค ำสั่งผู้บังคับบัญชำ 
6. ด ำเนินกำรสนับสนุนช่วยเหลือสถำนีต ำรวจท้องที่ในกำรปฏิบัติหน้ำที่ตำมประมวลกฎหมำยวิธี

พิจำรณำควำมอำญำและกฎหมำยอื่นอันเกี่ยวกับควำมผิดอำญำ 
7. ด ำเนินกำรและสนับสนุนช่วยเหลือสถำนีต ำรวจท้องที่ในกำรป้องกันและปรำบปรำมอำชญำกรรม 

กำรก่อควำมไม่สงบ กำรจลำจล กำรก่อกำรร้ำยในรูปแบบต่ำง ๆ กำรควบคุมฝูงชนและกำรเจรจำต่อรอง 
8. สืบสวนคดีอำญำที่มีลักษณะกระท ำเป็นองค์กรหรือขบวนกำร คดีอำญำที่มีควำมรุนแรง ซับซ้อน 

และเกิดคำบเก่ียวในหลำยพื้นท่ีของสถำนีต ำรวจภูธร ในเขตอ ำนำจกำรรับผิดชอบของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 
/9. เก็บรวบรวมข้อมูล... 
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9. เก็บรวบรวมข้อมูลสถิติคดีอำญำ ส ำเนำหมำยจับ ตลอดจนให้ควำมร่วมมือในกำรสืบสวนจับกุม
ผู้ต้องหำตำมหมำยจับตำมที่หน่วยอ่ืนประสำนขอควำมร่วมมือ และจัดท ำประวัติบุคคลผู้กระท ำผิดอำญำและผู้ต้องสงสัย  
ที่เก่ียวข้องกับคดีอำญำ 

10. อ ำนวยกำรในกำรแสวงหำข่ำวสำรที่เกี่ยวกับงำนในหน้ำที่ของต ำรวจ รวมทั้งกำรตรวจสอบข่ำว 
11. ด ำเนินกำรกรรมวิธีต่อข่ำวสำร กำรผลิตข่ำวสำร ข่ำวกรอง และประเมินสถำนกำรณ์เสนอ

ผู้บังคับบัญชำและหน่วยที่เก่ียวข้อง   
12. ด ำเนินกำรสืบสวนหำข่ำวและปฏิบัติกำรอ่ืนใดเพ่ือประโยชน์ในกำรป้องกันและปรำบปรำม

อำชญำกรรม รวมทั้งงำนด้ำนกำรข่ำวที่เกี่ยวกับควำมมั่นคงของชำติ อันเป็นกำรสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยต่ำง ๆ 
ในเขตจังหวัดซึ่งเป็นพ้ืนที่รับผิดชอบของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 

13. งำนเก็บกู้และท ำลำยวัตถุระเบิด 
14. งำนสืบสวนคดียำเสพติดและสำรเสพติดประเภทต่ำง ๆ  
15. งำนอื่นๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
 

(3.) กลุ่มงานสอบสวน ต ารวจภูธรจังหวัดลพบุรี มีอ ำนำจหน้ำที่และควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับกำร
สอบสวนคดีอำญำตำมประมวลกฎหมำยวิธีพิจำรณำควำมอำญำและกฎหมำยอ่ืนอันเกี่ยวกับควำมผิดอำญำทั้งหลำยกำร
ด ำเนินกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรค้ำมนุษย์ งำนคดีในเขตอ ำนำจกำรรับผิดชอบของ
ต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี โดยปฏิบัติหน้ำที่ ดังนี้ 

1. งำนธุรกำรและงำนสำรบรรณ รวมทั้งจัดท ำสถิติงำนเข้ำ–งำนออกของ กลุ่มงำนสอบสวน 
ต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 

2. เป็นเลขำนุกำรของกำรประชุมกรณีที่เป็นเจ้ำของเรื่องกำรประชุม  
3. ด ำเนินกำรสอบสวนคดีอำญำตำมประมวลกฎหมำยวิธีพิจำรณำควำมอำญำและกฎหมำยอ่ืน    

อันเกี่ยวกับควำมผิดอำญำทั้งหลำย รวมทั้งกำรด ำเนินกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรค้ำมนุษย์      
ในเขตอ ำนำจกำรรับผิดชอบของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 

4.  ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรตรวจพิจำรณำส ำนวนคดีอำญำที่เสนอมำยังต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 
5.  ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรแก้ไขกฎหมำย  กฎ  ระเบียบ  ข้อบังคับ  ค ำสั่ง และประกำศต่ำง ๆ      

ที่เก่ียวข้องกับกำรปฏิบัติงำนของต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรีและสถำนีต ำรวจภูธรในสังกัดต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 
6.  ให้ค ำปรึกษำ ตรวจสอบ รวบรวมกฎหมำยและระเบียบต่ำง ๆ ที่เก่ียวข้อง 
7.  งำนอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

 

และให้สำรวัตรแต่ละงำนของฝ่ำยอ ำนวยกำร กองก ำกับกำรสืบสวน และกลุ่มงำนสอบสวนต ำรวจภูธร
จังหวัดลพบุรี   ด ำเนินกำรออกค ำสั่งมอบหมำยหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ  โดยก ำหนดตัวผู้รับผิดชอบงำนในแต่ละเรื่องอย่ำง
ชัดเจน เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย บรรลุวัตถุประสงค์ของทำงรำชกำร และไม่ก่อให้เกิดควำม
เสียหำยกับทำงรำชกำร  โดยให้ถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด  จนกว่ำจะมีค ำสั่งเปลี่ยนแปลง 
 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป   
 

                                      สั่ง   ณ    วันที่      1    พฤศจิกำยน  พ.ศ.  2565 
 

 
 

                                                         พลต ำรวจตรี  
                                                                       (อภิรักษ์  เวชกำญจนำ) 
                                                                ผู้บังคับกำรต ำรวจภูธรจังหวัดลพบุรี 


